
 ●●年●●月●●日 

 

 

電子契約用メールアドレス届出書 

 

 

伊 丹 市 長 様 

 

所  在  地 兵庫県伊丹市▲▲１丁目１番１号 

商号又は名称 株式会社■■ 

代表者職氏名 代表取締役 ○○ ○○                  

 

 

 

伊丹市と契約する下記案件について、電子契約サービスを利用して締結することとし、必

要となる契約締結用メールアドレスについて、以下のとおり届け出ます。 

 

 

契約案件名 電子契約テスト工事 

 

契約締結 

権限者 

役  職 代表取締役 

氏  名 ○○ ○○ 

利用メール

アドレス※ 

itami-ekeiyaku@city.itami.lg.jp 

 

担当者 

連絡先 

部 署 名 営業部 

役  職 係長 

氏  名 △△ △△ 

電話番号 000-000-0000 

ﾒｰﾙｱﾄﾞﾚｽ ----@----.co.jp 

（担当者連絡用です。※欄と異なる場合のみ記入してください。） 

 （注意） 

  ・電子契約の署名依頼は、上表※印欄に記載されたメールアドレスに送信されます。 

  ・上記の必要事項を入力のうえ電子メールで提出してください（電子メールの件名は

『電子契約用メールアドレス届出書』としてください。）。 

 

ご提出日 

契約者情報 

契約者における「契約締結権限者」を記載し

てください。 

（代表取締役に限らず、例えば支店長や〇〇

課長に契約締結権限があれば、当該権限者の

役職・氏名を記載してください。） 

契約件名と一致させてください。 

電子契約システムからの署名依頼の送信先と

なります。 

契約締結にかかる事務手続きを行う担

当者情報を記載してください。 

記入例 


