市民広場　イベント実施報告書参考様式

　

市民広場で実施したイベントについて、報告します。

１．イベント概要
（１）イベント名

（２）イベント目的・テーマ

（３）開催日時

（４）開催場所

（５）参加人数


２．実施内容
　（１）当日の流れ・内容

　（２）参加者の反応
　　　※どんな人が参加し、どのような雰囲気だったかを記載

３．成果と課題
　（１）イベントの成果

　（２）参加者へのアンケート（任意）

　（３）良かった点

　（４）反省点


４．収支報告

５．広報・報道（実施したSNS等の広報活動）

６．その他

７．まとめ
　　（１）総合的な評価

