
　

チェック 発送用封筒準備

チェック＆封入 チェック＆封入

発送＆発送後システム処理

※順番前後不可 案内用紙封入 受取期日記入

※順番前後可
住基チェック カード巻き付け

交付時来庁
カード仕分け作業

申請時来庁

※順番前後可
暗証番号設定

集約

交付前設定

署名用破棄・利用者証明失効処理

カードチェック（カード更新のもの）

検品
ハガキへの注意喚起追記

カードチェック（申請時来庁方式のもの）

カードチェック（再交付のもの）

差出票（書留）作成

カード情報登録（管理システムにて）

計数等記録

データパンチ

発送番号チェック

カード受け取り（市総務課）

カード引継ぎ（総務課→市民課）

（別添３ー２）

カード交付前事務フロー（イメージ）

市マイナンバーカード担当
委託業者

データ
パンチャー申請書 カード＆交付通知書


